
 

 
 
 
 

 

 

 

 

PLAN STAŻU 

Strefa Kultury Wrocław 

 

 

 

Stanowisko w SKW  

Młodszy Specjalista ds. Organizacji Projektu Europejska Noc Literatury 

 

Data rozpoczęcia i ukończenia stażu:  

16.03.2020-26.05.2020 

 

Wymiar czasu stażu (liczba godzin):  

300 godzin 

 

Imię i nazwisko Opiekuna stażu:  

Romana Pomianowska 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

 

 

 

1. Cele stażu 
 

a) Cele ogólne 

• Praktyczne zapoznanie się z pracą i funkcjonowaniem instytucji publicznej 

• Zaznajomienie się z zasadami pracy na stanowisku 

• Weryfikacja wiedzy teoretycznej i praktycznej wynikającej z dotychczasowej edukacji i 
doświadczenia zawodowego 

• Nabywanie doświadczeń w pracy samodzielnej i zespołowej 

• Podniesienie kwalifikacji do przyszłego zatrudnienia 
 

 
b) Cele szczegółowe - kwalifikacje i umiejętności wynikające z podjętego stażu:    

• Rozwijanie zdolności komunikacyjnych, w szczególności w zakresie przygotowywania 
tekstów 

• Zaznajomienie się z procesem produkcji technicznej wydarzenia kulturalnego 

• Zaznajomienie się z procesem promocji wydarzenia kulturalnego 

• Rozwijanie zdolności organizacyjnych 

• Nabywanie doświadczenia w pracy z osobami z niepełnosprawnościami narządów 
ruchu, wzroku i słuchu 

 
 
 

2. Zakres zadań do wykonania w ramach stażu   
 

Lp. 
 

Zadanie i sposób realizacji 
 

Czas realizacji 
(ilość godzin) 

 Zapoznanie się ze strukturą i sposobem działaniem 
instytucji, obiegiem dokumentów, programem 
merytorycznym. 

15-20 godzin 

 Przygotowywanie dokumentów i tekstów promocyjnych.  15-50 godzin 
 Udział w procesie promocji wydarzenia (planowanie 

promocji, organizacja i udział w konferencji prasowej). 
20-60 godzin 

 Organizacja wydarzeń towarzyszących. 10-30 godzin 
 Udział w procesie produkcji technicznej wydarzenia. 25-75 godzin 
 Koordynacja pracy konferansjerów. 10-35 godzin 
 Udział w procesie przystosowywania wydarzenia do potrzeb 

osób niepełnosprawnych. 
25-90 godzin 

 Współpraca z partnerami wydarzenia. 10-30 godzin 
 
 
 
 


